INSTRUCAO FDE / DRA N° 002/2011:

ROTEIRO

PARA

RETENCAO DE

IMPOSTOS

NA FONTE

2011

(Destinado a Associacodes de Pais e Mestres - APMs
de Escolas Estaduais de Sao Paulo)
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1) - APRESENTACAO

Este texto é destinado aos dirigentes das APMs e de Escolas Estaduais para ser uma
ferramenta util no sentido de identificar quando deve ocorrer a necessidade legal de
se proceder a retencdo de impostos na fonte, por ocasido da contratacdo de servicos
com verbas repassadas pela FDE.

Por se tratar de recursos publicos, as Prestacfes de Contas relativas a essas verbas
devem obedecer a legislacdo aplicavel. Os documentos que as compdem sao
analisados criteriosamente por técnicos do Departamento de Relagbes com a APM -
DRA.

As Prestacfes de Contas das APMs estdo sujeitas a auditorias realizadas por 6rgaos
controladores (Tribunal de Contas, Secretaria da Fazenda, auditorias interna e
externa, etc.).

Assim, a utilizagdo das verbas repassadas deve estar inserida no contexto de
cumprimento rigoroso da legislacdo em vigor, especifica para cada caso.

A estrita observancia do aqui exposto permitira que, em relacdo a estas questdes, as
Prestacdes de Contas nao sejam rejeitadas e os repasses de verbas a APM néo sejam
interrompidos.

Dessa forma, a APM podera continuar cumprindo seu papel de instituicdo auxiliar da

Escola no aperfeicoamento do processo educacional e de estimular a integracdo
familia-escola-comunidade.
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2) - RETENCAO DE IMPOSTOS NA FONTE

Procuraremos apresentar, de maneira breve, os principais conceitos e dispositivos legais que
determinam a retencdo na fonte e o recolhimento do INSS, IRRF, PIS-PASEP / COFINS /
CSLL e ISS.

Este texto se baseia nas mais recentes Instrucbes Normativas expedidas pelos 6rgéos
responsaveis pelos tributos, que tém a finalidade de orientar sobre o0s respectivos
procedimentos e cumprimento da legislacdo aplicavel.

A retencdo de impostos na fonte s6 ocorre quando ha uma relacdo de prestacao de servicos
envolvida. Portanto, s6 h& retencdo de impostos quando o documento fiscal apresentado é
uma Nota Fiscal de Servigos (convencional ou eletrbénica).

De posse da Nota Fiscal de Servigos (convencional ou eletrdnica), é necesséario que a APM
analise-a com a maxima cautela, para verificar se o servi¢co prestado esta sujeito ou ndo a
retencdo de impostos na fonte.

Reter na Fonte significa descontar determinado valor de um pagamento a
ser realizado.

O valor descontado deve ser posteriormente recolhido ao seu titular (INSS,
Secretaria da Receita Federal do Brasil ou Prefeitura Municipal), através de
guia apropriada.

NOTA IMPORTANTE:

Este roteiro ndo pretende esgotar o assunto. Deve servir como subsidio e fonte auxiliar para a
tomada de decisdo por parte da diretoria da APM. O resultado aqui apresentado é fruto do
entendimento e pratica da equipe de contadores do Departamento de Relacdes com a APM
(DRA), da FDE, em relacdo a essas questdes.

Posicoes oficiais sdo expedidas apenas pelos 6rgdos responsaveis pelos tributos, tais como
INSS, Secretaria da Receita Federal do Brasil e Prefeituras Municipais.

Em caso de duavidas, sugerimos formalizar consulta oficial a esses 6rgdos. Suas respostas
escritas terdo carater legal e deverao ser acatadas. Solicitamos que cOpia dessas respostas
seja encaminhada a este Departamento.
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3) - PAGAMENTO A EMPRESA PRESTADORA DO
SERVICO

Situacdo hipotética: a empresa prestadora de servico “XYZ” é contratada pela APM apés
apresentar o menor preco apurado na Pesquisa Prévia de Precos e ser verificada sua situagao
cadastral na Secretaria da Receita Federal do Brasil (status ATIVA e atividade econbmica
compativel).

Concluido o servigo contratado, apresenta Nota Fiscal de Servico de R$ 1.200,00. A APM
constata que ha necessidade legal de reter INSS, IRRF e ISS na fonte. O pagamento a
empresa prestadora do servico e os recolhimentos dos impostos deverdo ser feitos da seguinte
forma:

Pagamento a empresa “XYZ”, através de cheque da c/c do 996.00
Convénio, cruzado e nominal ao favorecido. ’
GPS ref. a retencdo de 11% do INSS, a ser recolhido pela APM 132.00
na rede bancaria, através de cheque da c/c do Convénio. ’
DAREF ref. a retencédo de 1% do IRRF, a ser recolhido pela APM 12.00
na rede bancaria, através de cheque da c/c do Convénio. !
Guia de Recolhimento do Municipio ref. a retencdo de 5% do 60,00

ISS, a ser recolhido pela APM na rede bancaria, através de
cheque da c/c do Convénio.

TOTAL DO PAGAMENTO A EMPRESA E DOS| 1 200.00
RECOLHIMENTOS (IGUAL AO VALOR TOTAL DA NOTA . ’
FISCAL)

Resumindo:

a) - Deve ser pago a empresa prestadora do servico apenas o valor liguido (valor total
da Nota Fiscal de Servicos descontados os impostos retidos), sempre com cheque da
conta-corrente especifica do Convénio FDE/APM, cruzado e emitido nominal ao
favorecido;

b) - Providenciada a emissdo das Guias, a_propria APM deve efetuar os recolhimentos na
rede bancaria, também através de cheques da conta-corrente especifica do Convénio
FDE/APM.

Caso a APM opte por fazer o recolhimento dos impostos retidos através da internet, o
comprovante do recolhimento deve apresentar o débito na conta-corrente especifica do
Convénio FDE/APM no Banco do Brasil S/A.

A atividade de recolher os impostos retidos na rede bancaria jamais pode ser
delegada ao prestador do servico. Se isso ocorrer nao havera retencao de
impostos na fonte, pois nenhum valor sera descontado do pagamento a

empresa.
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E a empresa prestadora do servico, quando faz seus recolhimentos de
impostos, preenche as Guias de Recolhimento com Cdédigos diferentes
daqueles que devem ser utilizados quando estes devem ser retidos na fonte
pelo tomador do servico.

Caso a APM nao faca a retencdo dos impostos e os recolhimentos na forma acima descrita,
podera ser autuada pelo 6rgao fiscalizador e notificada a recolher o valor do principal

acrescido de multa, juros e atualizacdo monetaria.

Isso porque as legislacdes que tratam do assunto atribuem ao tomador do servico (a APM) a
responsabilidade tributaria pela retencdo e recolhimento dos impostos.

4) - CONTRATAGAO DE SERVICOS DE MEI
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Ao contratar servicos de Microempreendedor Individual, que fornecera uma Nota Fiscal
com inscrigdo no CNPJ, a APM néo devera efetuar nenhuma retencdo de impostos na fonte.

Porém, se os servigos contratados forem de hidraulica, eletricidade, pintura, alvenaria e
carpintaria (além de manutencdo ou reparo de veiculos), a APM tera que arcar com
contribuicio ao INSS de 20% sobre o valor total da Nota Fiscal do
Microempreendedor Individual, emitindo uma Guia da Previdéncia Social (GPS) com
Codigo 2100 e dados cadastrais da APM, recolhendo-a na rede bancaria.

Ou seja, se um dos servicos acima listados for contratado por R$ 1.000,00, a APM devera
pagar esse valor ao Microempreendedor Individual e recolher mais R$ 200,00 ao INSS,
elevando o custo total da contratacdo a R$ 1.200,00.

Além disso, a APM fica obrigada a entrega da GFIP (Guia de Recolhimento do Fundo de

Garantia por Tempo de Servico e Informacdo a Previdéncia Social), sempre que ocorrer a
contratacdo dessa modalidade de prestador de servico.

A legislagdo que trata do assunto séo as Leis Complementares n° 123/06 e 128/08.
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5) — EMISSAO DAS GUIAS DE RECOLHIMENTO DOS
IMPOSTOS RETIDOS NA FONTE

As Guias de Recolhimento dos impostos retidos na fonte pela APM devem ser emitidas
observando-se rigorosamente as instrucdes abaixo. Todas as Guias de Recolhimento devem
ser lancadas no Sistema GDAE, juntadas a respectiva Nota Fiscal e encaminhadas nas
Prestacdes de Contas.

5.1) - GPS (Guia da Previdéncia Social)

Destinada ao recolhimento do INSS retido na fonte

B 3. CODIGO DE PAGAMENTO
MINISTERIO DA PREVIDENCIA SOCIAL - MPS
INSTIT L - "
STITUTO N_AC]ONAL DO SEGURO SOCIA T COTPETENGIA
INSS
GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL -
GPS 5. IDENTIFICADOR
1. NOME OU RAZAO SOCIAL/ FONE/ ENDEREGO. 6. VALOR DO INSS
A i
9. VALOR DE OUTRAS
ENTIDADES
2. VENCIMENTO 10. ATM, MULTA E JUROS
(Uso do INSS) '
ATENGAO: E vedada a utilizagio de GPS para recolhimento de receita de valor inferior 11. TOTAL
ao estipulado em Resolugdo publicada pelo INSS. A receita que resultar valor inferior
" ideverd ser adicionada & contribuigio ou importancia correspondente nos meses
%P_seqplente_s;,‘ até que o lgtga} srejgigqg! 0u superior a0 valor minimo fixado. ) - R i
12. AUTENTICAGAO BANCARIA

Campo 1. NOME OU RAZAO SOCIAL/FONE/ENDERECO:

Inserir o Nome da Empresa Prestadora do Servigo, acrescentar uma barra e, em seguida,
inserir o nome da APM. Inserir o n® do telefone da APM. Inserir o endereco da Empresa
Prestadora do Servico. Inserir, também o ndmero da Nota Fiscal da Empresa Prestadora do
Servico (para efeito de controle da APM);

Campo 2. VENCIMENTO (Uso do INSS):
Deixar esse campo em branco;
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Campo 3. CODIGO DE PAGAMENTO:
Inserir o Cédigo 2631.

(Significado do Cddigo 2631: Contribuicdo Retida sobre Nota Fiscal/Fatura da Empresa
Prestadora de Servico — CNPJ)

Campo 4. COMPETENCIA:

Inserir no formato MM/AAAA (més/ano) a competéncia objeto do recolhimento;

Campo 5. IDENTIFICADOR:
Inserir o niumero do CNPJ da Empresa Prestadora do Servico;

Campo 6. VALOR DO INSS:

Inserir o valor apurado e retido na fonte sobre o pagamento da Nota Fiscal da empresa
prestadora do servico;

Campos 7, 8 e 9:

Deixar em branco;

Campo 10. ATM, Multa e Juros:

Inserir o valor apurado de Atualizacdo Monetaria, Multa e Juros pelo atraso no recolhimento,
quando for o caso. (OBS: Os valores deste campo n&do podem ser lancados na Prestacédo de
Contas de verbas repassadas pela FDE.);

Campo 11. TOTAL:

Inserir o valor apurado correspondente a soma dos Campos 6 e 10;

Campo 12. AUTENTICAGCAO BANCARIA:

Reservado para autenticacdo do agente arrecadador.

A GPS deve ser emitida em duas vias, sendo:

Primeira via: destinada a guarda pela APM e comprovacao do recolhimento junto a
Secretaria da Receita Previdenciaria.

Segunda via: destinada ao controle do agente arrecadador.
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5.2) - DARF (Documento de Arrecadacao de Receitas Federais):

Destinado ao recolhimento do Imposto de Renda, COFINS, PIS -

PASEP e CSLL retidos na fonte

02 PERIODO DE APURAGAO

MINISTERIO DA FAZENDA

SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL |03 NOMERO DO CPF OU CNPY -
" Documento de Armecadagio de Receitas Federais

04 CODIGO DA RECEITA

DARF

05 NUMERQ DE REFERENCIA

01 NOME/ TELEFONE

06 DATA DE VENCIMENTO

—»
07 VALOR DO PRINCIPAL
Veja no verso
instrugdes para preenchimento (08 VALORDA MULTA -
09 VALOR DOS JUROS E/ QU
ATENCAO ENCARGOSDL - 1.025/69 %
E vedado o recolhimento de tributos administrados pela |[]{) VALORTOTAL >

Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) cujo valor total

seja inferior a R$ 10,00. Ocorrendo tal situagdo, adicione esse
valor ao tributo de mesmo cddigo de periodos subseqiientes,
até que o total seja igual ou superior a R$ 10,00.

1" AUTENTICAGAQ BANCARIA (Somente nas 1° e 2* vias)

Aprovado pels IN/RFB n° 736, de 2 de maio de 2007,

Campo 1. NOME / TELEFONE:

Inserir o nome da APM e o nimero do telefone da APM;

Campo 2. PERIODO DE APURACAO:

Inserir a data da ocorréncia do fato gerador no formato DD/MM/AAAA (dia/més/ano);

Campo 3. NUMERO DO CPF OU CNP3J:
Inserir o nimero do CNPJ da APM;

Campo 4. CODIGO DA RECEITA:

Inserir os seguintes Cédigos, conforme o caso:
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1708 - Quando se tratar de retencéo do Imposto de Renda;

5952 - Quando se tratar da retencao do percentual de 4,65% da COFINS/PIS-PASEP/CSLL;
5960 - Quando se tratar exclusivamente da retencao de 3,0% da COFINS;

5979 - Quando se tratar exclusivamente da retencao de 0,65% do PIS-PASEP;

5987 - Quando se tratar exclusivamente da retencdo de 1,0% da CSLL.

Campo 5. NUMERO DE REFERENCIA:

Deixar em branco;

Campo 6. DATA DE VENCIMENTO:

Inserir a data de vencimento no formato DD/MM/AAAA (dia/més/ano);

Campo 7. VALOR DO PRINCIPAL:

Inserir o valor apurado e retido na fonte sobre o pagamento da Nota Fiscal da empresa
prestadora do servigco, de um dos impostos relacionados no Campo 4;

Campo 8. VALOR DA MULTA:

Inserir o valor da multa apurada pelo atraso no recolhimento, quando for o caso;

Campo 9. VALOR DOS JUROS E/OU ENCARGOS DL -1.025/69:

Inserir o valor dos juros e atualizacdo monetéaria pelo atraso no recolhimento, quando for o
caso;

(OBS: Os valores inseridos nos Campos 8 e 9 ndo podem ser lancados na Prestacdo de Contas
de verbas repassadas pela FDE.);

Campo 10. VALOR TOTAL:

Inserir o valor apurado correspondente a soma dos Campos 7, 8 e 9;

Campo 11. AUTENTICAGCAO BANCARIA:

Reservado para autenticacdo do agente arrecadador.

(Significado dos Cédigos da Receita:
1708: Remuneracdo de Servicos Prestados por Pessoa Juridica

5952: Retencdo de Contribuicbes - Pagamentos de Pessoa Juridica a Pessoa Juridica de
Direito Privado (COFINS, PIS-PASEP, CSLL)
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5960: COFINS: Retencdo - Pagamentos de Pessoa Juridica a Pessoa Juridica de Direito
Privado

5979: PIS-PASEP: Retencdo - Pagamentos de Pessoa Juridica a Pessoa Juridica de Direito
Privado

5987: CSLL: Retencdo — Pagamentos de Pessoa Juridica a Pessoa Juridica de Direito Privado)

A guia DARF deve ser emitida em duas vias, sendo:

Primeira via: destinada a guarda pela APM e comprovacao do recolhimento junto a
Secretaria da Receita Federal do Brasil.

Segunda via: destinada ao controle do agente arrecadador.

A GPS (Guia da Previdéncia Social) pode ser emitida e impressa diretamente no site do
Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social, em
http://www.dataprev.gov.br/sal/SalEmpresa2.htm

Esse mecanismo de emissdo também permite calcular automaticamente eventuais multas,
juros e atualizagdo monetéria por recolhimento em atraso.

O DARF (Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais) pode ser emitido e impresso
através do software SICALC, que deve ser instalado no computador da APM. Esse software
pode ser obtido no site da Secretaria da Receita Federal do Brasil e deve ser atualizado
mensalmente para eventuais célculos de multas, juros e atualizacdo monetaria por
recolhimento em atraso. O endereco do site é
http://www.receita.fazenda.gov.br/Pagamentos/darf/sicalc.htm

No site do Banco do Brasil S/A., em www.bb.com.br também é possivel emitir as
guias GPS e DARF. Nesse caso, o preenchimento das guias deve ser feito no préprio
site e o recolhimento sera feito de forma automatica, debitando diretamente a conta-
corrente exclusiva do Convénio FDE/APM. Para isso, APM tera que estar cadastrada
no banco, habilitando-se a realizar operacoes financeiras através da internet.
Consultar o gerente da conta.
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http://www.dataprev.gov.br/sal/SalEmpresa2.htm
http://www.receita.fazenda.gov.br/Pagamentos/darf/sicalc.htm
http://www.bb.com.br/

5.3) - Guia de Recolhimento do ISS
Destinada ao recolhimento do ISS retido na fonte

Cada Prefeitura Municipal tem sua propria Guia de Recolhimento para o recolhimento do ISS,
que atende a especificidade de sua legislacdo. Cabe & APM verificar junto ao 6érgdo municipal
como ter acesso a essas Guias e a legislacdo que regula a matéria no a&mbito do municipio.

6) — IMPOSTOS A SEREM RETIDOS NA FONTE

6.1) - I NS S (Retencao na Fonte da contribuicao para o
Instituto Nacional de Seguridade Social)

A APM que contratar servicos mediante cessdo de mao-de-obra ou empreitada, inclusive em
regime de trabalho temporario, devera reter 11% (onze por cento) do valor bruto da Nota
Fiscal de prestacéo de servigos e recolher a importancia retida a Previdéncia Social, emitindo a
GPS (Guia da Previdéncia Social) identificada com a razao social e o nimero do CNPJ da
empresa contratada.

A Instrucdo Normativa RFB n® 971, de 13/11/2009, publicada no Diario Oficial da Unido de
17/11/2009, faz as seguintes conceituacdes:

Artigo 115 - Cessdo de mao-de-obra é a colocacdo a disposicdo da contratante, em suas
dependéncias ou nas de terceiros, de trabalhadores que realizem servicos continuos,
relacionados ou ndo com sua atividade fim, quaisquer que sejam a natureza e a forma de
contratacdo, inclusive por meio de trabalho temporario na forma da Lei n© 6.019, de 1974.

Paragrafo 1° - Dependéncias de terceiros sdo aquelas indicadas pela empresa contratante, que
ndo sejam suas proprias e que ndo pertencam a empresa prestadora dos servicos.

Paragrafo 2° - Servicos continuos sdo aqueles que constituem necessidade permanente da
contratante, que se repetem periddica ou sistematicamente, ligados ou ndo a sua atividade
fim, ainda que sua execucdo seja realizada de forma intermitente ou por diferentes
trabalhadores.
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Paragrafo 3° - Por colocacdo a disposicdo da empresa contratante entende-se a cessdo do
trabalhador, em carater ndo eventual, respeitados os limites do contrato.

Artigo 116 — Empreitada é a execucdo, contratualmente estabelecida, de tarefa, de obra ou
de servigo, por preco ajustado, com ou sem fornecimento de material ou uso de
equipamentos, que podem ou ndo ser utilizados, realizada nas dependéncias da empresa
contratante, nas de terceiros ou nas da empresa contratada, tendo como objeto um resultado
pretendido.

Ainda de acordo com a Instrucdo Normativa mencionada, 0s seguintes servicos, entre outros,
estdo sujeitos a retencdo na fonte para o INSS:

Artigo 117 - Estarao sujeitos a retencado, se contratados mediante cessdo de mao-de-
obra ou empreitada, observado o disposto no artigo 149, os servicos de:

I - Limpeza, conservacdo ou zeladoria, que se constituam em varricdo, lavagem,
enceramento ou em outros servicos destinados a manter a higiene, o asseio ou a conservacao
de praias, jardins, rodovias, monumentos, edificacoes, instalacbes, dependéncias, logradouros,
vias publicas, patios ou de dreas de uso comum;

II - vigildancia ou seguranca, que tenham por finalidade a garantia da integridade fisica de
pessoas ou a preservacao de bens patrimoniais;

IIT - construgao civil, que envolvam a construgdo, a demolicdo, a reforma ou o acréscimo de
edificacbes ou de qualquer benfeitoria agregada ao solo ou ao subsolo ou obras
complementares que se integrem a esse conjunto, tais como a reparacdo de jardins ou
passeios, a colocacdo de grades ou de instrumentos de recreacdo, de urbanizacdo ou de
sinalizacdo de rodovias ou de vias publicas;

V - digitacdo, que compreendam a insercdo de dados em meio informatizado por operacdo de
teclados ou similares;

VI - preparacdo de dados para processamento, executados com vistas a viabilizar ou a
facilitar o processamento de informacoes, tais como o escaneamento manual ou a leitura dtica;

Paragrafo unico - Os servicos de vigildncia ou seguranca prestados por meio de
monitoramento eletrénico ndo estdo sujeitos a retencéo.

Artigo 118 - Estardo sujeitos a retencédo, se contratados mediante cessdo de mao-de-
obra, observado o disposto no artigo 149, os servicos de:

V - coleta ou reciclagem de lixo ou de residuos, que envolvam a busca, o transporte, a
separagdo, o tratamento ou a transformacdo de materiais inserviveis ou resultantes de
processos produtivos, exceto quando realizados com a utilizagdo de equipamentos tipo
containers ou cagambas estaciondrias;

VI - copa, que envolvam a preparacdo, o manuseio e a distribuicdo de todo ou de qualquer
produto alimenticio;
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X - treinamento e ensino, assim considerados como o conjunto de servicos envolvidos na
transmissdo de conhecimentos para a instrugdo ou para a capacitagdo de pessoas;

XIV - manutencao de instalacoes, de maquinas ou de equipamentos, quando
indispensaveis ao seu funcionamento regular e permanente e desde que mantida equipe a
disposicdo da contratante;

XVIII - operacdo de transporte de passageiros, inclusive nos casos de concessdo ou de
subconcessdo, envolvendo o deslocamento de pessoas por meio terrestre, aquatico ou aéreo;

XIX - portaria, recepcdo ou ascensorista, realizados com vistas ao ordenamento ou ao
controle do trénsito de pessoas em locais de acesso publico ou a distribuicdo de encomendas
ou de documentos;

XXII - secretaria e expediente, quando relacionados com o desempenho de rotinas
administrativas;

Nao cabe a retencao do INSS na fonte nas seguintes situacoes, entre
outras, de acordo com os artigos 120 e 149:

e O valor correspondente aos 11% dos servicos em cada Nota Fiscal de prestacdo de
servicos for inferior ao limite minimo estabelecido para a emissdo da GPS, que esta
fixado atualmente em R$ 29,00;

e A empresa contratada ndo possuir empregados e o servico for prestado pessoalmente
por seu titular ou sdécio e o seu faturamento do més anterior for igual ou inferior a duas
vezes o limite do salario de contribuicdo, cumulativamente. A contratada devera
apresentar declaracdo assinada por seu representante legal, sob as penas da lei,
comprovando as duas situacfes mencionadas;

e A contratacdo envolver somente servigcos profissionais relativos ao exercicio de
profissdo regulamentada por legislacdo federal (artigo 647 do Decreto 3.000 -
Regulamento do Imposto de Renda/1999), ou servicos de treinamento e ensino, desde
que prestados pessoalmente pelos sécios, sem o0 concurso de empregados ou outros
contribuintes individuais. A contratada deverda apresentar declaracdo assinada por seu
representante legal, sob as penas da lei, comprovando a situacdo mencionada;

e A contratacdo envolver contribuinte individual equiparado a empresa e a pessoa fisica;

e A empreitada realizada nas dependéncias da contratada.

Poderdo ser deduzidos da base de calculo materiais ou equipamentos, desde que
discriminados em contrato e na Nota Fiscal, observados os limites legais, bem como o custo de
alimentacdo in natura fornecida pela contratada ou fornecimento de vale-transporte.

Nao poderdo ser objeto de deducdo da base de célculo valores discriminados na Nota Fiscal
relativos a taxa de administracdo ou de agenciamento, inclusive no caso de servicos prestados
por trabalhadores temporarios. Se a empresa contratada emitir duas Notas Fiscais, uma
contendo o valor da remuneracdo dos trabalhadores e outra contendo o valor da taxa de
administracdo ou agenciamento, a retencdo incidira sobre o valor de cada uma dessas notas
fiscais, faturas ou recibos (Artigo 125).
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MICRO EMPRESAS (ME) e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP) optantes
pelo SIMPLES NACIONAL, prestadoras de servicos mediante cessao de méao de obra

Y

ou empreitada, ndo estdo sujeitas a retencdo de INSS na fonte, exceto quando

tributadas pelo Anexo IV da Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006, para
fatos geradores ocorridos a partir de 01/01/2009 (Artigo 189).

Essas empresas devem apresentar ao tomador do servico (APM), junto a cada uma de
suas Notas Fiscais, o0 Anexo I da Instrucdo Normativa SRF n® 459 (alterado pelo Anexo
I da Instrucdo Normativa RFB n°® 791, de 10/12/2007) e Declaracao sobre seu regime
de tributacao, informando em qual dos Anexos da Lei Complementar n® 123/2006
estd enquadrada.

A empresa contratada deverd destacar em sua Nota Fiscal o valor da retencdo para o INSS
com o titulo “Retencdo para a Previdéncia Social”. Esse destaque devera vir logo apos a
descricdo dos servicos prestados, apenas para produzir efeito como parcela dedutivel no ato da
quitacdo da Nota Fiscal, sem alteracdo do seu valor bruto. A falta do destaque do valor da
retencdo constitui infragdo ao paragrafo 1° do artigo 31 da Lei n® 8.212, de 1991.

A _importancia retida devera ser recolhida pela APM na rede bancaria até o dia 20
(vinte) do més seguinte ao da emissao da Nota Fiscal, antecipando-se esse prazo para o

primeiro dia util imediatamente anterior quando ndo houver expediente bancario naquele dia.

Deve ser emitida a GPS (Guia de Previdéncia Social), com Cédigo 2631, sendo que no campo
“Identificador” deve ser informado o nimero do CNPJ da empresa contratada e, no campo
"Nome ou Razédo Social”, deve ser informado o nhome da empresa contratada seguido do
nome da APM.

As Notas Fiscais, GPS, copias das GFIPs e outros documentos relativos a retencgdo do
INSS na fonte devem ser mantidos em arquivo, separado por empresa contratada,
em ordem cronoldgica, pelo prazo decadencial previsto na legislacdo tributaria.
(Artigo 138).

Artigo 132 - A falta de recolhimento, no prazo legal, das importéncias retidas configura, em
tese, crime contra a Previdéncia Social previsto no art. 168-A do Cddigo Penal, introduzido
pela Lei n® 9.983, de 2000, ensejando a emissdo de Representacdo Fiscal para Fins Penais -
RFFP.

A integra da Instrucdo Normativa RFB n° 971, de 14/11/2009, podera ser lida no site do
Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social, em www.mpas.gov.br .
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6.2) - I RR F (Retencao na Fonte do Imposto de Renda)

Deve haver retencao de Imposto de Renda na fonte quando ocorrer pagamentos ou créditos
(contabilizacdo) efetuados por pessoas juridicas a outras pessoas juridicas de direito privado,
nas seguintes prestacdes de servicos, entre outras:

¢ Retencao de 1,0 %: Limpeza; Conservacdo de bens iméveis, exceto reformas e obras
assemelhadas; Seguranca, inclusive o transporte de valores; Vigilancia; Locacao de
mao-de-obra de empregados da locadora colocados a servi¢co da locatéria, em local por
esta determinado.

e Retencao de 1,5 %: Advocacia; Andlises técnicas; Arquitetura; Assessoria e
consultoria técnica (exceto o servico de assisténcia técnica prestado a terceiros e
concernente a ramo de industria ou comércio explorado pelo prestador do servico);
Auditoria; Avaliacdo e pericia; Consultoria; Contabilidade; Economia; Elaboracdo de
projetos; Engenharia (exceto construcdo de estradas, pontes, prédios e obras
assemelhadas); Ensino e Treinamento; Programacdo; Servico de despachante;
Cooperativas de trabalho; Associac¢des profissionais e assemelhadas, entre outros.

E dispensada a retencdo do imposto de renda quando o calculo do percentual for de valor
inferior a R$ 10,00 (dez reais) e quando a empresa prestadora do servico for optante
pelo SIMPLES (Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicbes das
Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte).

Os valores retidos a titulo de Imposto de Renda deverao ser recolhidos ao Tesouro Nacional
pela pessoa juridica que efetuou a retencéo (APM) até o ultimo dia util do segundo decéndio do
més subseqiiente ao més de ocorréncia do fato gerador, na rede bancaria, com a emissdo da
guia DARF (Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais).

Em outras palavras: o fato gerador para o recolhimento do Imposto de Renda é o pagamento a
empresa emitente da Nota Fiscal ou a contabilizacdo da Nota Fiscal (o que vier primeiro). O
Imposto de Renda devera ser recolhido, entdo, até o dia 20 do més subseqliente a ocorréncia
do fato gerador. Caso ndo tenha expediente bancario no dia 20, o imposto devera ser recolhido
até o primeiro dia util anterior a esse dia.

A guia DARF deve ser emitida com o Nome e N° do CNPJ da APM e o Cédigo da
Receita 1708.

Até o ultimo dia util do més de fevereiro do ano subseqliente, as empresas juridicas que
efetuarem retencdo do imposto de renda (APMs) deverdo fornecer a pessoa juridica
beneficiaria do pagamento (empresa emitente da Nota Fiscal) comprovante anual de retencéo,
conforme modelo constante no Anexo Unico da Instrucdo Normativa SRF n°® 119/2000.

No mesmo més, deverdo apresentar Declaracdo de Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF),

nela discriminando, mensalmente, o somatério dos valores pagos e o total retido, por
contribuinte e por cédigo de recolhimento.
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A legislacdo que trata da retencdo do Imposto de Renda na fonte é o Decreto n® 3.000, de
26/03/1999 - Regulamento do Imposto de Renda/1999, artigos 647 a 652. Esse texto e a
Instrucdo Normativa SRF n° 119, de 28/12/2009, podem ser lidos no site da Secretaria da

Receita Federal do Brasil, em www.receita.fazenda.gov.br .

6.3) — COFINS / PIS-PASEP / CSLL (Retencao na Fonte das
contribuicoes para o COFINS, PIS-PASEP e CSLL)

Estdo sujeitos a retencdo da contribuicdo para o PIS (Programa de Integracdo Social),
COFINS (Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social) e CSLL (Contribuicao
Social sobre o Lucro Liquido) na fonte, os pagamentos efetuados pelas pessoas juridicas de
direito privado a outras pessoas juridicas de direito privado, a partir de 1° de fevereiro de
2004, pela prestacao de servigos profissionais, servicos de limpeza, conservacao,
manutencgdo, seguranca, vigilancia, transporte de valores e locacdo de mao-de-obra,
além de servicos de assessoria crediticia, mercadoldgica, gestdo de crédito, selegao e
riscos, administracao de contas a pagar e a receber.

A retengdo das contribuigdes acima s6 deve ocorrer quando, durante o més, a soma dos
valores das Notas Fiscais apresentadas pela mesma empresa ultrapassar a
importancia de R$ 5.000,00. Se a empresa fornecer mais de uma Nota Fiscal, as retenc¢ées
deveréo ser efetuadas no pagamento da ultima Nota Fiscal.

A pessoa juridica tomadora dos servicos (APM) devera reter na fonte os valores de acordo com
a tabela abaixo, incidentes sobre o valor bruto da Nota Fiscal, emitir a guia DARF
(Documento de Arrecadacao de Receitas Federais) em nome e com o CNPJ da APM, e
fazer o recolhimento ao Tesouro Nacional através da rede bancaria “até o ultimo dia util da

semana subsequente aquela quinzena em que tiver ocorrido 0 pagamento a pessoa juridica
prestadora dos servigos.”*

e CSLL 1,00% Cdédigo da Receita 5987
e PIS-PASEP 0,65% Cdédigo da Receita 5979
e COFINS 3.00% Cadigo da Receita 5960
e TOTAL 4,65% Cdédigo da Receita 5952

Se couber a retencdo das trés contribuicbes, o valor total a ser retido da Nota Fiscal é de
4,65%, emitindo a guia DARF com o Cédigo da Receita 5952. Se a empresa emitente da Nota
Fiscal for beneficiaria de isencdo ou estd amparada por medida judicial suspendendo total ou
parcialmente a retencdo de alguma contribuicdo, a pessoa juridica pagadora da Nota Fiscal
(APM) deverd calcular individualmente os valores acima, emitindo uma guia DARF para cada
contribuicéo retida, com os codigos de receita especificos.

! Artigo 6° da Instrucdo Normativa SRF n° 459, de 18/10/2004, publicado no Diario Oficial da Unido em 29/10/2004.
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Os servigcos profissionais sdo tributados, mesmo quando prestados por cooperativas ou
associacOes profissionais, sendo que, a partir de 1° de janeiro de 2005 a retencdo da CSLL
(1%) nao é exigida nos pagamentos efetuados a Cooperativas de Trabalho, em relacdo aos
atos cooperativos.

Para efeitos da retencao das contribui¢cdes na fonte, a legislacdo entende como servicos:

e "“de limpeza, conservacao ou zeladoria os servicos de varricdo, lavagem, enceramento,
desinfeccdo, higienizacdo, desentupimento, dedetizacdo, desinsetizacdo, imunizacéao,
desratizacdo ou outros servicos destinados a manter a higiene, o asseio ou a
conservacdo de praias, jardins, rodovias, monumentos, edificacOes, instalactes,
dependéncias, logradouros, vias publicas, patios ou de &reas de uso comum;

e de manutencao todo e qualquer servico de manutencdo ou conservacdo de edificagles,
instalagbdes, maquinas, veiculos automotores, embarcacbes, aeronaves, aparelhos,
equipamentos, motores, elevadores ou de qualquer bem, quando destinadas a manté-
los em condicdes eficientes de operacdo, exceto se a manutenc¢éo for feita em carater
isolado, como um mero conserto de um bem defeituoso;

e de seguranca e/ou vigilancia os servicos que tenham por finalidade a garantia da
integridade fisica das pessoas ou a preservacdo de valores e de bens patrimoniais,
inclusive escolta de veiculos de transporte de pessoas ou cargas;

o profissionais aqueles relacionados no paragrafo 1° do artigo 647 do Decreto 3.000, de
26/03/1999 - Regulamento do Imposto de Renda (RIR/1999), inclusive quando
prestados por cooperativas ou associacbes profissionais, aplicando-se, para fins da
retencdo das contribuicdes, os mesmos critérios de interpretacdo adotados em atos
normatizvos expedidos pela Secretaria da Receita Federal para a retencdo do imposto de
renda.”

Empresas optantes pelo SIMPLES (Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicoes das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte) ndao estao sujeitas a
retencao destas contribuicoes na fonte, devendo apresentar a empresa tomadora dos
servicos, em cada pagamento, declaracdo de acordo com o Anexo I da Instrucdo Normativa
SRF n° 459 (alterado pelo Anexo | da Instrucdo Normativa RFB n© 791, de 10/12/2007.

Até o ultimo dia util do més de fevereiro do ano subseqiente, as empresas juridicas que
efetuarem retencdo das contribuicbes (APMs) deverdo fornecer a pessoa juridica beneficiaria
do pagamento (empresa emitente da Nota Fiscal) comprovante anual de retencdo, conforme
modelo constante no Anexo Il da Instrucdo Normativa SRF n® 459. No mesmo més, deveréo
apresentar Declaracdo de Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF), nela discriminando,
mensalmente, o somatoério dos valores pagos e o total retido, por contribuinte e por cédigo de
recolhimento.

O texto completo da Instrucdo Normativa SRF n° 459, de 18/10/2004, pode ser lido no site da
Secretaria da Receita Federal do Brasil, em www.receita.fazenda.gov.br .

2 Paragrafo 2° do Artigo 1° da Instrucdo Normativa SRF n° 459, de 18/10/2004, publicada no Diario Oficial da Uni&o
em 29/10/2004.
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6.4) - 1 S S (Retencao na Fonte do Imposto sobre Servicos
de Qualquer Natureza)

O ISS é um imposto de competéncia dos municipios e do Distrito Federal, sendo que sua
ultima regulamentacdo ocorreu com a edicdo da Lei Complementar (Federal) n°® 116, de
31/07/2003, publicada no Diario Oficial da Unidao em 01/08/2003.

A lei acima estabelece que o tomador dos servicos (APM) é responsavel pelo crédito
tributario, estando obrigado ao recolhimento integral do imposto devido, multa e
acréscimos legais, independentemente de ter sido efetuada sua retencdao na fonte,
quando houver a contratacao dos seguintes servicos, entre outros:

7.02 - Execucdo, por administracdo, empreitada ou subempreitada, de obras de construcéao
civil, hidraulica ou elétrica e de outras obras semelhantes, inclusive sondagem, perfuracdo de
pocos, escavacao, drenagem e irrigacdo, terraplanagem, pavimentagcdo, concretagem e a
instalacdo e montagem de produtos, pecas e equipamentos (exceto o fornecimento de
mercadorias produzidas pelo prestador de servicos fora do local da prestacdo dos servigos, que
fica sujeito ao ICMS);

7.05 - Reparacao, conservacdo e reforma de edificios, estradas, pontes, portos e congéneres
(exceto o fornecimento de mercadorias produzidas pelo prestador dos servigos, fora do local
da prestacdo dos servicos, que fica sujeito ao ICMS);

7.09 - Varricao, coleta, remocao, incineragcdo, tratamento, reciclagem, separa¢ao e destinagcdo
final de lixo, rejeitos e outros residuos quaisquer;

7.10 - Limpeza, manutencdo e conservacgao de vias e logradouros publicos, imoéveis, chaminés,
piscinas, parques, jardins e congéneres;

7.12 - Controle e tratamento de efluentes de qualquer natureza e de agentes fisicos, quimicos
e biolégicos;

11.02 - Vigilancia, seguranca ou monitoramento de bens e pessoas;

17.05 - Fornecimento de mao-de-obra, mesmo em carater temporario, inclusive de
empregados ou trabalhadores, avulsos ou temporarios, contratados pelo prestador de servico.

Por outro lado, cada Prefeitura Municipal, ao regulamentar a Lei acima, pode atribuir ao
tomador do servico a responsabilidade pela retencdo e recolhimento do ISS também na
prestacdo de outros servicos. Por isso, € necessario que a APM conheca em detalhes a
legislacdo municipal que trata do ISS. Essa legislagdo geralmente esta disponivel nos sites
das Prefeituras ou Camaras Municipais na Internet e definem a responsabilidade pelo
recolhnimento do ISS (prestador ou tomador do servico), fato gerador, base de calculo,
aliquotas, forma e prazos de recolhimento na rede bancéaria.

O texto completo da Lei Complementar n°® 116 (Federal), de 31/07/2003, pode ser lido no site
da Presidéncia da Republica, em www.planalto.gov.br .
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7) - ALGUNS EXEMPLOS PRATICOS

Seguem alguns exemplos de retencdo de impostos sobre servicos comumente contratados por
APMs:

SERVICO DE PINTURA DE PAREDES, MUROS, PORTAS, BATENTES, JANELAS, ETC.:

a) Nota Fiscal com Material e Mdo-de-Obra (servico):

INSS: - se ha contrato assinado com a APM, reter 11% sobre o valor indicado de méao-
de-obra (servico), devendo corresponder a, no minimo, sobre 50% do valor total da
Nota Fiscal;

- se nao ha contrato assinado com a APM, reter 11% sobre o valor total da Nota
Fiscal;
IRRF: reter 1% sobre o valor total da Nota Fiscal;
PIS/COFINS/CSLL: se a Nota Fiscal ou a soma dos valores pagos a empresa durante o
més for superior a R$ 5.000,00, reter 4,65%;
ISS: verificar a legislagdo do municipio onde o servico foi prestado.

b) Nota Fiscal apenas com Mao-de-Obra (servico):
INSS: reter 11% sobre o valor total da Nota Fiscal;
IRRF: reter 1% sobre o valor total da Nota Fiscal;
PIS/COFINS/CSLL: idem ao item “a”;

ISS: idem ao item “a”.

SERVICO DE CONSERTO DE PORTAS, JANELAS/VITROS E REPAROS NO TELHADO:

INSS: reter 11% sobre o valor total da Nota Fiscal;

IRRF: reter 1% sobre o valor total da Nota Fiscal;
PIS/COFINS/CSLL: idem ao informado para servi¢co de pintura;
ISS: idem ao informado para servico de pintura.

SERVICO DE INSTALACAO DE GRADES E ALAMBRADOS:

INSS: reter 11% sobre o valor total da Nota Fiscal;

IRRF: reter 1% sobre o valor total da Nota Fiscal;
PIS/COFINS/CSLL: idem ao informado para servi¢co de pintura;
ISS: idem ao informado para servico de pintura.
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SERVICO NAS INSTALACOES ELETRICAS E HIDRAULICAS:

INSS: reter 11% sobre o valor total da Nota Fiscal;

IRRF: reter 1% sobre o valor total da Nota Fiscal;
PIS/COFINS/CSLL: idem ao informado para servi¢co de pintura;
ISS: idem ao informado para servico de pintura.

SERVICO DE LIMPEZA DE CALHAS, CANALETAS, COLETORES E GALERIA DE AGUAS
PLUVIAIS:

INSS: reter 11% sobre o valor total da Nota Fiscal;

IRRF: reter 1% sobre o valor total da Nota Fiscal;
PIS/COFINS/CSLL: idem ao informado para servi¢co de pintura;
ISS: idem ao informado para servi¢co de pintura.

SERVICO DE DESENTUPIMENTO DE TUBULACOES DE ESGOTO:

INSS: reter 11% sobre o valor total da Nota Fiscal;

IRRF: reter 1% sobre o valor total da Nota Fiscal;
PIS/COFINS/CSLL: idem ao informado para servi¢o de pintura;
ISS: idem ao informado para servi¢co de pintura.

SERVICO DE LIMPEZA GERAL DAS AREAS COMUNS, SALAS DE AULA, BANHEIROS E
CORREDORES:

INSS: reter 11% sobre o valor total da Nota Fiscal;

IRRF: reter 1% sobre o valor total da Nota Fiscal;
PIS/COFINS/CSLL: idem ao informado para servico de pintura;
ISS: idem ao informado para servico de pintura.

SERVICO DE_MANUTENGCAO / CONSERVAGCAO DO PREDIO, CAPINA, MANUTENGAO /
CONSERVACAO DE JARDIM:

INSS: reter 11% sobre o valor total da Nota Fiscal;

IRRF: reter 1% sobre o valor total da Nota Fiscal;
PIS/COFINS/CSLL: idem ao informado para servi¢co de pintura;
ISS: idem ao informado para servico de pintura.
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SERVICO DE MANUTENCAO DA TUBULACAO DE GAS:

INSS: reter 11% sobre o valor total da Nota Fiscal;

IRRF: reter 1% sobre o valor total da Nota Fiscal;
PIS/COFINS/CSLL: idem ao informado para servi¢co de pintura;
ISS: idem ao informado para servico de pintura.

SERVICO DE COLOCAGAO DE PISOS E AZULEJOS:

INSS: reter 11% sobre o valor total da Nota Fiscal;

IRRF: reter 1% sobre o valor total da Nota Fiscal;
PIS/COFINS/CSLL: idem ao informado para servi¢co de pintura;
ISS: idem ao informado para servi¢co de pintura.

SERVICO DE RECARGA DE EXTINTORES DE INCENDIO:

INSS: nado hé retencéo;

IRRF: ndo ha retencéo;

PIS/COFINS/CSLL: nao ha retencéo;

ISS: idem ao informado para servigo de pintura.

SERVICO DE DESINSETIZACAO, DESRATIZAGCAO E LIMPEZA DE CAIXA D'AGUA:

INSS: nao hé retencéo;

IRRF: ndo ha retencéao;

PIS/COFINS/CSLL: ndo hé retencéo;

ISS: idem ao informado para servico de pintura.

SERVICO DE CONFECCAO DE GRADES:

INSS: nédo héa retencéo;

IRRF: ndo ha retencao;

PIS/COFINS/CSLL: nao ha retencéao;

ISS: idem ao informado para servico de pintura.
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SERVICO DE ALUGUEL DE CACAMBA:

INSS: nao ha retencéo;

IRRF: nao ha retencéo;

PIS/COFINS/CSLL: nao ha retencao;

ISS: idem ao informado para servico de pintura.

SERVICO DE MANUTENCAO E CONSERTO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
(COMPUTADOR, IMPRESSORA, GELADEIRA, FOGAO, TV, DVD, ETC.):

INSS: nédo héa retencéo;

IRRF: ndo ha retencéo;

PIS/COFINS/CSLL: ndo hé retencéo;

ISS: idem ao informado para servi¢co de pintura.

FUNDAGCAO PARA O DESENVOLVIMENTO - FDE
DEPARTAMENTO DE RELACOES COM A APM - DRA
03/01/2011
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